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SOP STUDIO TUGAS AKHIR

Jurusan Teknik Arsitektur 2020

Administrasi Koordinator Mahasiswa
Syarat :
Upload Pengumuman . Lulus MK Pra Tugas Akhir
Pendaftaran Studio Tugas Pengumuman Pendaftaran dengan Nilai B

Akhir di Web/Medsos

Studio Tugas Akhir

. Menyiapkan Form Pendaftaran

2. Menerima pengumpulan
berkas dari mahasiswa
Memeriksa kelayakan
mahasiswa TA sesuai
persyaratan

Pendataan dan

2. Lulus Ujian Komprehensif
3. Lulus semua MK Desain

Arsitektur 1-6

4. Lulus semua MK yang

dipasarkan dalam Kurikulum
Jurusan Arsitektur atau
Min mempunyai tanggungan
hanya 2/4 sks non Studio

5. Apabila masih mempunyai

4. Memeriksa Ke'lengkapan Pendaftaran tanggungan mata kuliah,
berkas yang dikumpulkan hanya dapat mengikuti s.d
mahasiswa Prev 2

. Mengumpulkan :
M ki dwal
pe‘i;‘g;’gfa”; an jadwa Pembekalan 1. Berkas Pra TA terjilid

Membuat Absen & ceklist
peserta STA

sesuai format yang telah
ditentukan

2. Map berisi ljazah SMA
terlegalisir, Transkrip Nilai
sementara, KHS

3. Foto ukuran 4x 6 B lbr
4. Sertifikat Toefl & Toafl

Mengikuti Pembekalan
(Doanload & Prin Logbook)
[l

. Mengecek absen mahasiswa tiap
hari

. Menjaga Studio TA agar tetap
kondusif

. Mengecek dan mengupoad
Jadwal

. Menyiapkan berita acara &
lembar penilaian

. Mengecek & Menyiapkan ruangan
sesuai dengan peserta preview

. Menerima nilai dari dosen penguiji

. Mengupload Nilai akhir Sidang TA

. Membuat draft SK yudisium

. Membuat SK pembimbing &
Penguji berdasarkan Berita
Acara

Menerima berkas
persyaratan kelulusan
Memeriksa kelengkapan
persyaratan kelulusan
Memberi Surat bebas
tanggungan Jurusan

L | Rekapitulasi
Nilai

Mengecek draft SK
pembimbing & penguji
sebeum diparaf Kajur

v

Aktif Studio dibuktikan
dengan absen finger print
dan mengikuti progres serta
pembimbingan/asistensi min
8x, serta kelayakan mengikuti
preview & sidang

1. Skripsi terjilid yang telah
direvisi & disahkan (hard &
soft copy)

2. Tulisan ilmiah yang siap
publish & dpt kelayakan
pembimbing

3. Format majalah A4

4. Buku sumbangan

Cek Absen & Progress 5
Cek List Gambar & Kelayakan
4
\|/ Preview |
Membuat Jadwal
Preview
\ 4
Lulus
\r Preview 2
é
Membuat Jadwal
Preview
v
Lulus
Membuat
Jadwal
Sidang

& ttd Dekan LUIUS




